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ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ 

ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑ ΔΥΤΙΚΗΣ ΜΑΚΕΔΟΝΙΑΣ 

ΝΟΜΟΣ ΚΟΖΑΝΗΣ 

ΔΗΜΟΣ ΚΟΖΑΝΗΣ 

ΚΟΒΕΝΤΑΡΕΙΟΣ ΔΗΜΟΤΙΚΗ 

ΒΙΒΛΙΟΘΗΚΗ ΚΟΖΑΝΗΣ 

ΦΟΡΕΑΣ: ΚΟΒΕΝΤΑΡΕΙΟΣ ΔΗΜΟΤΙΚΗ 

ΒΙΒΛΙΟΘΗΚΗ ΚΟΖΑΝΗΣ 

   

ΑΡ. ΜΕΛΕΤΗΣ: 04/2020 ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ: 999.67 €  

 ΚΑΕ: 02.10.6612 
 
 
 

 
«Προμήθεια γραφικής ύλης και λοιπά υλικά 

γραφείων» 

 

ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ ΜΕΛΕΤΗΣ: 999.67 € ΕΥΡΩ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ΚΟΖΑΝΗ 

22.05.2020 
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ΠΡΟΜΗΘΕΙΑ ΓΡΑΦΙΚΗΣ ΥΛΗΣ ΚΑΙ ΛΟΙΠΑ ΥΛΙΚΑ ΓΡΑΦΕΙΩΝ 

 

Α. Αντικείµενο - Σκοπός 

Με την παρούσα µελέτη προϋπολογισµού 999.67 € προβλέπεται η προµήθεια γραφικής ύλης 
και λοιπών υλικών γραφείων, τα οποία είναι απαραίτητα για τις ανάγκες της Κοβενταρείου 
 ηµοτικής Βιβλιοθήκης Κοζάνης και των υπαλλήλων της. 
 
 ιαδικασία ανάθεσης του έργου προτείνεται να είναι η απευθείας ανάθεση µε δηµόσια 
πρόσκληση και κριτήριο κατακύρωσης η πλέον συµφέρουσα από οικονοµική άποψη προσφορά 
βάσει τιµής, σύµφωνα µε τις υπηρεσίες που παρουσιάζονται στο κεφ. Β και προσδιορίζονται 
στον ενδεικτικό προϋπολογισµό. Η προµήθεια θα πραγµατοποιηθεί σύµφωνα µε τις διατάξεις 
του Ν. 4412/16 (ΦΕΚ 147 Α΄ 08.08.2016) «Συµβάσεις έργων, προµηθειών και Υπηρεσιών 
(προσαρµογή στις Οδηγίες 2014/24/ΕΕ και 2014/25/ΕΕ) όπως ισχύουν». 
 
Ο ενδεικτικός προϋπολογισµός για τις παραπάνω εργασίες ανέρχεται στο ποσό των 999.67 €, 
συµπεριλαµβανοµένου ΦΠΑ 24%, και θα χρηµατοδοτηθεί από πόρους της Κ ΒΚ σύµφωνα µε τις 
εγκεκριµένες πιστώσεις (ΚΑΕ: 02.10.6612). 
 

Η συγκεκριµένη προµήθεια κατατάσσεται στους ακόλουθους κωδικούς Κοινού Λεξιλογίου 
δηµοσίων συµβάσεων (CPV): 30192700-8 «Γραφική ύλη» και 30197643-5 «Φωτοαντιγραφικό 
χαρτί». 
 

Β. Τεχνικές προδιαγραφές 
Β.1 Περιγραφή ειδών 

Τα προσφερόµενα είδη θα πρέπει να είναι άριστης ποιότητας, απαλλαγµένα από κάθε κρυπτό 
και φανερό ελάττωµα. Θα ανταποκρίνονται από κάθε πλευρά στη χρήση και λειτουργία για την 
οποία προορίζονται και σε καµία περίπτωση δε θα γίνουν δεκτά υλικά δεύτερης ποιότητας. 
 

Α/Α Περιγραφή είδους 
Μονάδα 
µέτρησης 

Ποσότητα 

1 
Μαρκαδόροι υπογράµµισης τύπου PELICAN (διάφορα 
χρώµατα) 

ΤΕΜΑΧΙΟ 20 

2 
Μαρκαδοράκια τύπου PILOT V-BALL 0.5 (µπλε - 
µαύρο) 

ΤΕΜΑΧΙΟ 20 

3 
Στυλό τύπου PILOT BPS-GP 0.5-0.7-1.0 (µπλε - 
µαύρο) 

ΤΕΜΑΧΙΟ 30 

4 Φάκελοι χάρτινοι µε αυτιά ΤΕΜΑΧΙΟ 50 
5 Ντοσιέ µε πτερύγια & λάστιχο πρεσπαν ΤΕΜΑΧΙΟ 50 

6 
Θήκες ζελατίνης Α4 τύπου Γ (διαφάνειες. πάχος: 
0.10 mm) 

ΠΑΚ.100 τεµ. 2 

7 
Θήκες ζελατίνης Α4 µε τρύπες (διαφάνειες. πάχος: 
0.10 mm) 

ΠΑΚ.100 τεµ. 10 

8 Βιβλία πρωτοκόλλου 200Φ (17Χ25) ΤΕΜΑΧΙΟ 2 
9 Βιβλία πρωτοκόλλου 200Φ (25Χ35) ΤΕΜΑΧΙΟ 2 
10 Αριθµοµηχανή µε οθόνη 12 ψηφίων ΤΕΜΑΧΙΟ 3 
11  ιαχωριστικά 20 θεµάτων Α4 πλαστικά ΠΑΚΕΤΟ 15 
12 Ταινία δεµάτων καφέ ή διάφανη 5 cm ΤΕΜΑΧΙΟ 5 
13 Λάστιχα διαστάσεων 150 χ 3 mm ΠΑΚΕΤΟ 1 
14 Λάστιχα διαστάσεων 125 x 1.5 mm ΠΑΚΕΤΟ 1 
15 Λάστιχα διαστάσεων 50 x 1.5 mm ΠΑΚΕΤΟ 1 

16 
Αυτοκόλλητες λευκές ετικέτες σε φύλλο Α4 (24 σε 
κάθε φύλλο) πακ. 100 φ.. διαστάσεων 64.6 x 33.9 

ΠΑΚΕΤΟ 1 
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mm 
17 Τετράδια σπιράλ Α4 ριγέ 50 φ. ΤΕΜΑΧΙΟ 10 
18 Ηµερολόγια επιτραπέζια µεγάλα. µηναίο πλάνο ΤΕΜΑΧΙΟ 3 

19 Σύρµατα συρραπτικού 1000 126 (24/6) roma 
ΚΟΥΤΙ 

1000staples 
10 

20 Σύρµατα συρραπτικού Νο 23/10 roma 
ΚΟΥΤΙ 

1000staples 
30 

21 Σύρµατα συρραπτικού Νο 17 (συρραπτικό Σ17) 
ΚΟΥΤΙ 

1000staples 
2 

22 Κολλητική ταινία διάφανη 19mmχ33m ΤΕΜΑΧΙΟ 20 

23 
Βάση χειρός κολλητικής ταινίας (σιλοτέιπ) για 
Κολλητική ταινία 19mmχ33m 

ΤΕΜΑΧΙΟ 5 

24 Ξύστρες µεταλλικές ΤΕΜΑΧΙΟ 10 
25  ιακορευτής µε οδηγό 20 φύλλων ΤΕΜΑΧΙΟ 3 
26  ιακορευτής µε οδηγό 40 φύλλων ΤΕΜΑΧΙΟ 1 
27 Αποσυρραπτικό καβουράκι ΤΕΜΑΧΙΟ 10 
28 Συρραπτικό χειρός Νο 64 ΤΕΜΑΧΙΟ 2 
29 Συρραπτικό χειρός No 10 ΤΕΜΑΧΙΟ 10 
30 Μελάνη Ταµπόν µπλέ ΦΙΑΛ.30 gr 5 
31 Ταµπόν Σφραγίδας Νο 2 ΤΕΜΑΧΙΟ 4 
32 Χαρτοκόπτης Μεταλλικός ΤΕΜΑΧΙΟ 5 
33  ιορθωτικό διαλυτικό υγρό (σετ) ΤΕΜΑΧΙΟ 10 
34  ιορθωτικό  ταινία 4.2 mm χ 6 m τύπου Pritt ΤΕΜΑΧΙΟ 10 
35 Ψαλίδια γραφείου 17 cm ΤΕΜΑΧΙΟ 10 

36 
Μαρκαδόρος ανεξίτηλος κατάλληλος για εγγραφή 
πάνω σε CD. DVD 

ΤΕΜΑΧΙΟ 5 

37 
Χάρτινη λευκή Θήκη CD/DVD µε παράθυρο και 
εγκοπή στο κλείσιµο 

Συσκευασία 
100 τµχ. 

1 

38 Εκτυπωτικό Χαρτί Α3 80 γρ. 
Κουτιά των 5 
δεσµίδων 

1 

39 Εκτυπωτικό Χαρτί Α4 80 γρ. (500 φύλλα)  
Κουτιά των 5 
δεσµίδων 

20 

40 Χαρτί περιτυλίγµατος καφέ, 1x10 µ. Ρολό 5 
41 Χαρτί περιτυλίγµατος µε φυσαλίδες, 1x50 µ. Ρολό 1 

 
 

 
Β.2 Παράδοση 

Η παράδοση θα γίνει συνολικά χωρίς πρόσθετη επιβάρυνση στο κτίριο της Κ ΒΚ (K.  αβάκη 9, 
501 31 Κοζάνη), µετά από συνεννόηση µε τη γραµµατείας της υπηρεσίας. 
 
Η παράδοση θα εκτελείται εντός δεκαπέντε (15) εργάσιµων ηµερών από την ειδοποίηση (η 
οποία θα πραγµατοποιείται τηλεφωνικά ή εγγράφως) του Αναδόχου. Για τυχόν καθυστερήσεις, 
ο Ανάδοχος οφείλει να ενηµερώσει εγκαίρως την Κ ΒΚ. 
 
Η δαπάνη µεταφοράς θα βαρύνει τον Ανάδοχο. 
 
Β.3 Συσκευασία 

Τα προς προµήθεια είδη πρέπει να παραδίνονται συσκευασµένα. 
 
Β.4 Εγγύηση καλής λειτουργίας 
Όλα τα προµηθευόµενα είδη θα πρέπει να έχουν εγγύηση καλής λειτουργίας και αντοχής. 
 
Σε περίπτωση που κάποιο/κάποια από το/τα προς προµήθεια είδος/είδη δεν µπορεί να 
χρησιµοποιηθεί ή παρουσιάσει ελάττωµα κατά τη χρήση του, θα πρέπει να ανταλλάσσεται 
άµεσα µε άλλο. 
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Σε περίπτωση που περισσότερα από το 15% των υλικών της παράδοσης είναι ελαττωµατικά, η 
Κ ΒΚ µπορεί, προληπτικά, να επιλέξει να τα επιστρέψει όλα (ή τµήµα τους), προς έλεγχο και 
αντικατάσταση. 
 
Τυχόν «κρυµµένα» ελαττώµατα, τα οποία έχουν ως αποτέλεσµα τη µη σωστή χρήση των ειδών, 
αφού διαπιστωθούν από την Υπηρεσία, δηµιουργούν υποχρέωση του προµηθευτή για 
αντικατάσταση όλης της λοιπής ποσότητας, καθώς και των ελαττωµατικών υλικών που 
εντοπίστηκαν και χρησιµοποιήθηκαν µερικώς, χωρίς καµία οικονοµική επιβάρυνση της Κ ΒΚ. 
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Γ. Ενδεικτικός προϋπολογισµός 

Α/Α Περιγραφή είδους 
Μονάδα 
µέτρησης 

Ποσότητα 
Τιµή Μονάδας 
χωρίς ΦΠΑ 

Σύνολο 
χωρίς ΦΠΑ 

1 
Μαρκαδόροι υπογράµµισης τύπου 
PELICAN (διάφορα χρώµατα) 

ΤΕΜΑΧΙΟ 20 0.55 11.00 

2 
Μαρκαδοράκια τύπου PILOT V-BALL 
0.5 (µπλε - µαύρο) 

ΤΕΜΑΧΙΟ 20 1.23 24.60 

3 
Στυλό τύπου PILOT BPS-GP 0.5-0.7-
1.0 (µπλε - µαύρο) 

ΤΕΜΑΧΙΟ 30 0.65 19.50 

4 Φάκελοι χάρτινοι µε αυτιά ΤΕΜΑΧΙΟ 50 0.34 17.00 

5 
Ντοσιέ µε πτερύγια & λάστιχο 
πρεσπαν 

ΤΕΜΑΧΙΟ 50 0.50 25.00 

6 
Θήκες ζελατίνης Α4 τύπου Γ 
(διαφάνειες. πάχος: 0.10 mm) 

ΠΑΚ.100 
τεµ. 

2 6.12 24.48 

7 
Θήκες ζελατίνης Α4 µε τρύπες 
(διαφάνειες. πάχος: 0.10 mm) 

ΠΑΚ.100 
τεµ. 

10 2.41 24.10 

8 Βιβλία πρωτοκόλλου 200Φ (17Χ25) ΤΕΜΑΧΙΟ 2 9.99 19.98 
9 Βιβλία πρωτοκόλλου 200Φ (25Χ35) ΤΕΜΑΧΙΟ 2 11.82 23.64 
10 Αριθµοµηχανή µε οθόνη 12 ψηφίων ΤΕΜΑΧΙΟ 3 9.60 28.80 

11 
 ιαχωριστικά 20 θεµάτων Α4 
πλαστικά 

ΠΑΚΕΤΟ 15 0.96 14.40 

12 
Ταινία δεµάτων καφέ ή διάφανη 5 
cm 

ΤΕΜΑΧΙΟ 5 0.96 4.80 

13 Λάστιχα διαστάσεων 150 χ 3 mm ΠΑΚΕΤΟ 1 2.81 2.81 
14 Λάστιχα διαστάσεων 125 x 1.5 mm ΠΑΚΕΤΟ 1 2.81 2.81 
15 Λάστιχα διαστάσεων 50 x 1.5 mm ΠΑΚΕΤΟ 1 2.81 2.81 

16 
Αυτοκόλλητες λευκές ετικέτες σε 
φύλλο Α4 (24 σε κάθε φύλλο) πακ. 
100 φ.. διαστάσεων 64.6 x 33.9 mm 

ΠΑΚΕΤΟ 1 7.26 7.26 

17 Τετράδια σπιράλ Α4 ριγέ 50 φ. ΤΕΜΑΧΙΟ 10 1.60 16.00 

18 
Ηµερολόγια επιτραπέζια µεγάλα. 
µηναίο πλάνο 

ΤΕΜΑΧΙΟ 3 4.43 13.29 

19 
Σύρµατα συρραπτικού 1000 126 
(24/6) roma 

ΚΟΥΤΙ 
1000staples 

10 0.32 3.20 

20 
Σύρµατα συρραπτικού Νο 23/10 
roma 

ΚΟΥΤΙ 
1000staples 

30 0.20 6.00 

21 
Σύρµατα συρραπτικού Νο 17 
(συρραπτικό Σ17) 

ΚΟΥΤΙ 
1000staples 

2 1.52 4.56 

22 
Κολλητική ταινία διάφανη 
19mmχ33m 

ΤΕΜΑΧΙΟ 20 2.01 40.20 

23 
Βάση χειρός κολλητικής ταινίας 
(σιλοτέιπ) για Κολλητική ταινία 
19mmχ33m 

ΤΕΜΑΧΙΟ 5 1.20 6.00 

24 Ξύστρες µεταλλικές ΤΕΜΑΧΙΟ 10 0.49 4.90 
25  ιακορευτής µε οδηγό 20 φύλλων ΤΕΜΑΧΙΟ 3 2.01 6.03 
26  ιακορευτής µε οδηγό 40 φύλλων ΤΕΜΑΧΙΟ 1 23.39 23.39 
27 Αποσυρραπτικό καβουράκι ΤΕΜΑΧΙΟ 10 0.40 4.00 
28 Συρραπτικό χειρός Νο 64 ΤΕΜΑΧΙΟ 2 10.40 20.80 
29 Συρραπτικό χειρός No 10 ΤΕΜΑΧΙΟ 10 1.20 12.00 
30 Μελάνη Ταµπόν µπλέ ΦΙΑΛ.30 gr 5 0.36 1.80 
31 Ταµπόν Σφραγίδας Νο 2 ΤΕΜΑΧΙΟ 4 1.12 4.48 
32 Χαρτοκόπτης Μεταλλικός ΤΕΜΑΧΙΟ 5 0.81 4.05 
33  ιορθωτικό διαλυτικό υγρό (σετ) ΤΕΜΑΧΙΟ 10 0.81 8.10 

34 
 ιορθωτικό  ταινία 4.2 mm χ 6 m 
τύπου Pritt 

ΤΕΜΑΧΙΟ 10 0.72 7.20 

35 Ψαλίδια γραφείου 17 cm ΤΕΜΑΧΙΟ 10 0.56 5.60 

36 
Μαρκαδόρος ανεξίτηλος κατάλληλος 
για εγγραφή πάνω σε CD. DVD 

ΤΕΜΑΧΙΟ 5 0.71 3.55 
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37 
Χάρτινη λευκή Θήκη CD/DVD µε 
παράθυρο και εγκοπή στο κλείσιµο 

Συσκευασία 
100 τµχ. 

1 1.70 1.70 

38 Εκτυπωτικό Χαρτί Α3 80 γρ. 
Κουτιά των 
5 δεσµίδων 

1 37.00 37.00 

39 
Εκτυπωτικό Χαρτί Α4 80 γρ. (500 
φύλλα)  

Κουτιά των 
5 δεσµίδων 

20 15.15 303 

40 Χαρτί περιτυλίγµατος καφέ, 1x10 µ. Ρολό 5 1.27 6.35 

41 
Χαρτί περιτυλίγµατος µε φυσαλίδες, 
1x50 µ. 

Ρολό 1 10.00 10.00 

      
ΣΥΝΟΛΟ 806.19 

ΦΠΑ 193.48 
ΣΥΝΟΛΟ ΜΕ ΦΠΑ 999.67 

 

 
 
 

  Εγκρίθηκε 
Ο Εισηγητής Η Προϊστάµενος  ιεύθυνσης Πρόεδρος  Σ 
22.05.2020 22.05.2020   22.05.2020 

 
 
 

Προσυπογραφή 

 
 
 

Υπογραφή 

 

 ρ  ηµήτρης Μυλωνάς Ιωάννα Στεργιοπούλου Ιωάννης Μυροφορίδης 
 


